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KLAIPEDOS ,,GABLJOS“ PROGIMNAZIJOS APRUPINIMO BENDROJO
UGDYMO DALYKU VADOVELIAIS IR MOKYMO PRIEMONEMIS
TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Klaipédos ,,Gabijos* progimnazijos (toliau — progimnazijos) apripinimo bendrojo
ugdymo dalyky vadovéliais ir mokymo priemonémis tvarkos aprasas ( toliau — Tvarkos aprasas)
parengtas vadovaujantis Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy ir mokymo priemoniy atitikties teisés
aktams jvertinimo ir apriipinimo jais tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo ir
mokslo ministro 2011 m. lapkri¢io 30 d. jsakymu Nr. V-2310 ir Klaipédos miesto savivaldybés
bendrojo lavinimo mokykly apriipinimo bendrojo lavinimo dalyky vadovéliais ir mokymo
priemonémis tvarkos aprasu, patvirtintu Klaipédos miesto savivaldybés tarybos 2011 m. geguzés 26
d. sprendimu Nr. T2-141, nustato progimnazijos vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijima,
perskirstyma, fondo tvarkyma, apskaita, nura§yma ir atsakomybe.

2. Tvarkoje vartojamos sgvokos:

Bendrojo ugdymo dalyko vadovélis (toliau - vadovélis) - mokiniui skirtas daugkartinio
naudojimo mokymosi Saltinis.

Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo patvirtintas galiojanciy vadovéliy sarasas
(toliau — Galiojan¢iy vadovéliy sgrasas) - visy patvirtinimo Zyma turin¢iy Lietuvoje iSleisty
vadoveliy ir eksperty komisijy rekomenduoty uzsienyje isleisty vadovéliy uzsienio kalbai mokytis,
kuriuos galima pirkti uz mokinio kreps$elio 1éSas, skirtas vadovéliams, sgrasas.

Mokymo priemonés - vadovél] papildancios mokymo priemonés, mokytojo knyga,
specialiosios mokymo priemones, skaitmeninés mokymo priemonés, ugdymo procesui reikalinga
literatiira, daiktai, medziagos ir jranga.

Vadovélj papildandios mokymo priemonés - pratybos, chrestomatijos, skaitiniai,
uzdavinynai, atlasai, zemélapiai, garso ir vaizdo jraSai, skaitmeninés plokstelés, Zodynéliai, Zinynai,
paveiksleéliai, plakatai, skaidrés ir kt.

Mokytojo knyga — mokytojui skirta metodiné priemoné.

Specialiosios mokymo priemonés - vaizdinés, techninés, demonstracinés, skaitmeninés
priemongs, zaislai, daiktai ir medZiagos bei literatiira ir pratyby sgsiuviniai.

Skaitmeninés mokymo priemonés — mokymui ir mokymuisi naudojama mokomoji
programiné, techniné jranga ir metodiné medZiaga.

Ugdymo procesui reikalinga literatiira — programing, informaciné, populiarioji, vaiky,
metodiné literatura.

Daiktai, medziagos ir jranga — dalyko mokymui ir mokymuisi reikalingos darbo,
kiirybos, informacings ir vaizdinés priemonés.

Vadovéliy ir mokymo priemoniy duomeny bazé (toliau - duomeny bazé¢) — duomeny
baz¢, kurioje kaupiama informacija apie tinkamus naudoti ugdymo procese vadovélius ir mokymo
priemones.

Il. VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU ISIGIJIMAS

3. Vadovéliams ir mokymo priemonéms jsigyti skiriamos mokinio krepSelio 1€Sos.

4. Be mokinio krepSelio 1éSy vadovéliams ir mokymo priemonéms jsigyti taip pat gali biiti
skiriama 18y i§ savivaldybés ir valstybés biudzety ir kity progimnazijos teisétai gauty lésy.

5. Uz mokinio krepselio 1éSas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, galima jsigyti:

5.1. vadovéliy, jrasyty Galiojanciy vadovéliy sarase;

5.2. eksperty komisijy rekomenduoty uzsienyje isleisty vadovéliy uzsienio kalbai mokytis;



5.3. specialiyjy mokymo priemoniy, jraSyty rekomenduojamy jsigyti specialiyjy mokymo
priemoniy sarase;

5.4. vadovélj papildanciy mokymo priemoniy (iSskyrus pratyby sgsiuviniy);

5.5. mokytojo knygy;

5.6. ugdymo procesui reikalingos literatiiros;

5.7 skaitmeniniy mokymo priemoniy;

5.8. daikty, medziagy ir jrangos (dalyko mokymui ir mokymuisi reikalingy darbo, kiirybos,
informaciniy ir vaizdiniy priemoniy).

6. Kasmet, uzsakant vadovélius, jy komplekty dalis, progimnazijos bibliotekininkas
isanalizuoja bibliotekos fondus ir pateikia Svietimo ir mokslo ministro patvirtinta Galiojangiy
vadovéliy, jy komplekty daliy sarasg metodiniy grupiy pirmininkams.

7. Grupiy pirmininkai mokyklos bibliotekos vedéjui iki balandzio ménesio 20 dienos
pateikia konkrety sgrasa dél tikslingy naujy ar trukstamy vadovéliy jsigijimo.

8. Bibliotekos vedéjas metodinei tarybai pateikia informacija apie vadovéliams skirtas
lésas, aptaria, kokiy vadovéliy reikia, argumentuojama, kodé¢l ir kokius vadovélius biitina keisti,
suderinama kokie vadovéliai pirmiausiai turi buiti uzsakomi.

9. Bibliotekos vedéjas parengia uzsakymo projekta ir pateikia jj svarstyti Mokyklos
tarybai. Mokyklos tarybai pritarus sudaromas uzsakomy vadovéliy sgrasas, kurj tvirtina
progimnazijos direktorius.

10. Bibliotekos vedéjas uzsako vadovélius, saskaitas - faktiiras teikia progimnazijos
direktoriui.

11. Progimnazijos bibliotekininkas i§ leidykly gautus vadovélius iSdalina dalyky
mokytojams, Siems pasirasant. Apie negautus vadovélius, jy komplekty dalis bibliotekininkas iki
rugs¢jo 1 d. informuoja dalyky mokytojus.

12. Asmuo, atsakingas uz finansus apmoka sgskaitas- fakttiras uz vadovélius i§ Mokinio
krepselio 1é8y, skirty vadovéliy jsigijimui, arba pritarus Mokyklos tarybai, i§ Paramos ar kity 1ésy.

13. Kalendoriniy mety pabaigoje  bibliotekos vedéjas pateikia Klaipédos miesto
savivaldybés administracijos Ugdymo ir kultiiros departamento Svietimo skyriui ataskaitas apie
jsigytus vadovélius, jy komplekty dalis ir literatiirg pagal pateiktas formas.

I11. VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU PERSKIRSTYMAS, MOKINIUI
PEREINANT IS VIENOS MOKYKLOS ] KITA

14. Vadovelius ir mokymo priemones mokiniams iSduoda dalyky mokytojai.

15. Mokiniui iSvykstant i§ progimnazijos nepasibaigus mokslo metams, vadovéliai
grazinami mokytojams, kurie pasiraSo mokinio atsiskaitymo lape ir informuoja apie tai
bibliotekininkg. Bibliotekininkas informuoja rastinés vedéja, apie tai, kad mokinys atsiskaite uz
visus vadovélius (kontrolé pavedama dalyky mokytojams) ir grozing literatiira.

16. Mokykly tarpusavio susitarimu ir pasirasius perdavimo-priémimo akta, vadovéliai ar
mokymo priemonés gali biiti skolinamos, bet ne ilgiau kaip vieneriems mokslo metams.

IV. VADOVELIU FONDO TVARKYMAS, APSKAITA IR NURASYMAS

17. Vadovéliai tvarkomi ir apskaitomi vadovaujantis Svietimo ir mokslo ministerijos 1996
m. spalio 2 d. ijsakymu Nr. 1062 ,,Dél vadovéliy fondo tvarkymo*. Vadovéliai sudaro savarankiska
mokyklos bibliotekos fondo dalj. Jie saugomi ir apskaitomi atskirai nuo viso knygy fondo.

18. Bibliotekoje vedami apskaitos dokumentai: ,,Visuminé vadovéliy apskaitos knyga*,
vadoveliy apskaitos kortelés, vadovéliy iSdavimo-graZinimo lapai.

19. Individualioje apskaitoje vieno pavadinimo vadoveliui pildoma kortelé. Joje nurodomi
vadovelio leidybiniai duomenys, jraSo visuminéje knygoje numeris, leidimo metai, vieneto kaina,
gauty vadovéliy kiekis. Korteliy visuma sudaro kartoteka.

20. Vadovéliy fondo visuminés apskaitos knygoje fiksuojamas vadovéliy fondo judéjimas:
gavimas, nuras§ymas, bendras kiekis.

21. Vadovéliy pirkimo saskaitos atiduodamos j buhalterija.

22. Gaunami vadoveliai pritmami pagal lydimajj dokumenta.

23. Gauti vadovéliai antspauduojami progimnazijos bibliotekos antspaudu.



24. Mokslo mety pradzioje arba jy eigoje vadovéliai pasiraSytinai iSduodami dalyky
mokytojams, kurie iSdalina vadovélius mokiniams. Pasibaigus mokslo metams, mokytojai
vadoveélius surenka ir grazina j biblioteka.

25. Vadovaujantis Galiojanciu vadovéliy sarasu, nurasomi j sgrasg nejrasyti, nenaudotini
ar nusidévéje vadovéliai.

V. MOKYMO, SPECIALIUJU MOKYMO PRIEMONIU TVARKYMAS IR APSKAITA

26. Gautos mokymo, specialiosios mokymo priemonés priimamos pagal lydimajj
dokumenta. Perduodamos mokymo priemonés (vaizdinés, techninés, demonstracinés, laboratorinés
ir kt.) priskiriamos konkre¢iam dalyko mokytojui.

27. Jei mokymo priemonés (vadovélj papildanc¢ios mokymo priemonés, mokytojo knyga,
prieSmokyklinio ugdymo priemonés, specialiosios mokymo priemonés, kompiuterinés mokymo
priemonés, ugdymo procesui reikalinga literatiira) uzpajamuojamos, suteikiant joms inventorinj
numer}, jos tampa bibliotekos dalis ir yra iSduodamos jraSant jas j skaitytojo formuliarg.

VI. ATSAKOMYBE

28. Uz vadovéliy ir mokymo priemoniy (vadoveli papildan¢ios mokymo priemones,
mokytojo knyga, specialiosios mokymo priemonés, kompiuterinés mokymo priemonés, ugdymo
procesui reikalinga literatlira, specialiojo mokymo priemonés) pirkimg, apskaita, tvarkyma,
saugojimg atsako bibliotekos vedéjas.

29. Uz vadovélius, mokymo priemones, isduotas dalyky mokytojams, atsako dalyky
mokytojai.

30. Mokinys arba mokytojas, pametgs arba suniokojes vadovelj, privalo ji pakeisti nauju
arba kitu bibliotekos pripazintu lygiaverciu vadovéliu.

31. Mokytojas, prarades arba sugadings mokymo priemones, privalo jas pakeisti naujomis
arba kitomis, pripazintomis lygiavertémis priemonémis, reikalingomis mokymo procese.

32. UZ mokiniy pamestus arba nepataisomai sugadintus vadovélius atsako mokinio tévai
(globéjai, riipintojai) pagal mokymo sutartj.

33. Baigus mokyklg arba dél kity prieZaséiy nutraukus mokymasi, mokiniui iS§duodamas
atsiskaitymo lapas. Surinkes mokytojy parasus, mokinys atsiskaito su biblioteka.

34. Dalyko mokytojas, nutraukes darbo sutartj, mokymo priemones perduoda bibliotekos
vedéjui.




